Te recomiendo que el archivo tenga errores muy básicos y evidentes, porque el objetivo es que los estudiantes aprendan los conceptos de Power Query antes de enfrentarse a problemas más complejos.
Los problemas que incluiremos serán:
· Nombres escritos con diferentes formatos (mayúsculas y minúsculas). 
· Espacios al inicio y al final. 
· Fechas almacenadas como texto. 
· Cantidades almacenadas como texto. 
· Valores nulos. 
· Registros duplicados. 
· Una columna que combine ciudad y departamento para luego separarla. 
· Nombres y apellidos en una sola columna para luego dividirla. 
· Datos desordenados para practicar ordenamiento y filtrado. 

Archivo CSV (guardar como ventas_sucias.csv)

[bookmark: __DdeLink__23_2016996112][bookmark: __DdeLink__19_2016996112]ID,Cliente,Producto,Cantidad,Fecha,Ubicacion,Vendedor
1,Juan Pérez,Laptop,2,15/01/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
2, María López ,Mouse,5,16/01/2026,Salamá-Baja Verapaz,Ana García
3,PEDRO RAMÍREZ,Teclado,3,17/01/2026,Guatemala-Guatemala,Luis Pérez
4,Luisa Morales,Monitor,1,18/01/2026,Zacapa-Zacapa,María Santos
5,Carlos Gómez,Laptop,2,19/01/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
6,Juan Pérez,Laptop,2,15/01/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
7,Andrea Ruiz,Impresora,,20/01/2026,Chiquimula-Chiquimula,Ana García
8,Rosa Méndez,Mouse,10,21/01/2026,Salamá-Baja Verapaz,
9, José Pérez,USB,8,22/01/2026,Jalapa-Jalapa,Luis Pérez
10,Mario Díaz,Monitor,1,23/01/2026,Guatemala-Guatemala,María Santos
11,ana torres,Laptop,2,24/01/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
12,David Hernández,Teclado,4,25/01/2026,Zacapa-Zacapa,Ana García
13,Patricia Gómez,Mouse,7,26/01/2026,Salamá-Baja Verapaz,Luis Pérez
14,Luis Pérez,Monitor,1,27/01/2026,Guatemala-Guatemala,María Santos
15,Sandra Ruiz,Laptop,3,28/01/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
16,Cristian López,Impresora,2,29/01/2026,Jutiapa-Jutiapa,Ana García
17,Pedro García,USB,15,30/01/2026,Jalapa-Jalapa,Luis Pérez
18,Andrea Ruiz,Monitor,1,31/01/2026,Zacapa-Zacapa,María Santos
19,Rosa Méndez,Mouse,6,01/02/2026,Salamá-Baja Verapaz,Carlos López
20,Mario Díaz,Laptop,2,02/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,Ana García
21,María López,Teclado,5,03/02/2026,Guatemala-Guatemala,Luis Pérez
22,Carlos Gómez,Monitor,1,04/02/2026,Zacapa-Zacapa,María Santos
23,Juan Pérez,USB,12,05/02/2026,Jalapa-Jalapa,Carlos López
24,Patricia Gómez,Mouse,4,06/02/2026,Salamá-Baja Verapaz,Ana García
25,Pedro Ramírez,Laptop,2,07/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,Luis Pérez
26,Luisa Morales,Monitor,1,08/02/2026,Guatemala-Guatemala,María Santos
27,Sandra Ruiz,Impresora,3,09/02/2026,Zacapa-Zacapa,Carlos López
28,Cristian López,USB,7,10/02/2026,Jutiapa-Jutiapa,Ana García
29,Andrea Ruiz,Mouse,8,11/02/2026,Salamá-Baja Verapaz,Luis Pérez
30,David Hernández,Laptop,1,12/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,María Santos
31,José Pérez,Teclado,6,13/02/2026,Guatemala-Guatemala,Carlos López
32,Rosa Méndez,Monitor,1,14/02/2026,Zacapa-Zacapa,Ana García
33,María López,Laptop,2,15/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,Luis Pérez
[bookmark: __DdeLink__23_2016996112][bookmark: __DdeLink__19_2016996112]34,Carlos Gómez,USB,9,16/02/2026,Jalapa-Jalapa,María Santos
35,Pedro García,Mouse,5,17/02/2026,Salamá-Baja Verapaz,Carlos López
36,Luisa Morales,Laptop,2,18/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,Ana García
37,Juan Pérez,Monitor,1,19/02/2026,Guatemala-Guatemala,Luis Pérez
38,Patricia Gómez,USB,11,20/02/2026,Jalapa-Jalapa,María Santos
39,Sandra Ruiz,Mouse,7,21/02/2026,Salamá-Baja Verapaz,Carlos López
40,Cristian López,Laptop,3,22/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,Ana García
41,David Hernández,Monitor,1,23/02/2026,Zacapa-Zacapa,Luis Pérez
42,José Pérez,USB,5,24/02/2026,Jalapa-Jalapa,María Santos
43,Rosa Méndez,Laptop,2,25/02/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
44,María López,Mouse,6,26/02/2026,Salamá-Baja Verapaz,Ana García
45,Carlos Gómez,Teclado,4,27/02/2026,Guatemala-Guatemala,Luis Pérez
46,Pedro Ramírez,Monitor,1,28/02/2026,Zacapa-Zacapa,María Santos
47,Andrea Ruiz,Laptop,2,01/03/2026,Cobán-Alta Verapaz,Carlos López
48,Luisa Morales,USB,8,02/03/2026,Jalapa-Jalapa,Ana García
49,Sandra Ruiz,Teclado,5,03/03/2026,Guatemala-Guatemala,Luis Pérez
50,Cristian López,Monitor,1,04/03/2026,Zacapa-Zacapa,María Santos


Guía de Laboratorio: Transformación Básica de Datos en Power BI
Objetivo
Aprender a importar y limpiar datos utilizando Power Query en Power BI Desktop.

Parte 1. Importar el archivo CSV
Paso 1
Abra Power BI Desktop.
Paso 2
Seleccione:
Inicio → Obtener datos → Texto/CSV
Paso 3
Busque el archivo:

[bookmark: code-block-viewer]ventas_sucias.csv

Paso 4
Presione:
Transformar datos
Se abrirá el Editor de Power Query.

Parte 2. Conociendo Power Query
Power Query es la herramienta de Power BI que permite:
· Limpiar datos 
· Corregir errores 
· Cambiar formatos 
· Eliminar información innecesaria 
· Preparar los datos antes de crear gráficos 
Cada acción realizada queda guardada en el panel:
Pasos aplicados
Esto significa que podemos repetir la limpieza automáticamente cuando el archivo cambie.

Parte 3. Cambiar tipos de datos
Observe las columnas:
· ID 
· Cantidad 
· Fecha 
Power BI puede importarlas como texto.
Ejercicio
ID
Seleccione la columna.
Ir a:
Transformar → Tipo de datos → Número entero

Cantidad
Seleccione la columna.
Ir a:
Transformar → Tipo de datos → Número entero
Observe que existe una celda vacía.
Power BI mostrará:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_1]null

Un valor nulo significa que el dato no existe.

Fecha
Seleccione la columna.
Ir a:
Transformar → Tipo de datos → Fecha
Ahora Power BI podrá trabajar correctamente con el calendario.

Parte 4. Eliminar duplicados
Observe que el registro:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_2]Juan Pérez
Laptop
2
15/01/2026
Cobán-Alta Verapaz
Carlos López

aparece dos veces.
Procedimiento
Seleccione todas las columnas.
Ir a:
Inicio → Quitar filas → Quitar duplicados
El registro repetido desaparecerá.

Parte 5. Limpiar espacios innecesarios
Observe algunos nombres:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_3] María López
 José Pérez

Tienen espacios al inicio o al final.
Procedimiento
Seleccione la columna:
Cliente
Ir a:
Transformar → Formato → Recortar
Power BI eliminará los espacios sobrantes.

Parte 6. Corregir mayúsculas y minúsculas
Observe:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_4]PEDRO RAMÍREZ
ana torres

No tienen el mismo formato.
Procedimiento
Seleccione:
Cliente
Ir a:
Transformar → Formato → Poner cada palabra en mayúscula inicial
Resultado:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_5]Pedro Ramírez
Ana Torres

Los datos tendrán una presentación uniforme.

Parte 7. Dividir columnas
Observe:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_6]Cobán-Alta Verapaz
Salamá-Baja Verapaz
Guatemala-Guatemala

La ciudad y el departamento están en la misma columna.
Queremos separarlos.
Procedimiento
Seleccione:
Ubicacion
Ir a:
Transformar → Dividir columna → Por delimitador
Seleccione:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_7]-

Aparecerán dos nuevas columnas:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_8]Ubicacion.1
Ubicacion.2

Renómbrelas:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_9]Ciudad
Departamento


Parte 8. Combinar columnas
Queremos crear una nueva columna llamada:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_10]Cliente-Vendedor

Ejemplo:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_11]Juan Pérez - Carlos López

Procedimiento
Presione CTRL y seleccione:
· Cliente 
· Vendedor 
Ir a:
Transformar → Combinar columnas
Separador:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_12]Espacio-Guion-Espacio

Resultado:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_13]Juan Pérez - Carlos López


Parte 9. Filtrar datos
Ejercicio 1
Mostrar únicamente las ventas de:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_14]Laptop

Procedimiento:
En la columna Producto:
Presione la flecha ▼
Desmarque:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_15]Seleccionar todo

Seleccione únicamente:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_16]Laptop

Aceptar.

Ejercicio 2
Mostrar únicamente las ventas de:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_17]Cobán

En la columna Ciudad:
Seleccione únicamente:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_18]Cobán


Parte 10. Ordenar datos
Ordenar clientes alfabéticamente
Seleccione:
Cliente
Ir a:
Orden ascendente (A-Z)

Ordenar cantidades de mayor a menor
Seleccione:
Cantidad
Ir a:
Orden descendente
Resultado:
Las ventas más grandes aparecerán primero.

Resultado esperado
Al finalizar el ejercicio, el estudiante habrá aprendido a:
✅ Importar un archivo CSV en Power BI.
✅ Utilizar Power Query.
✅ Cambiar tipos de datos.
✅ Eliminar registros duplicados.
✅ Limpiar espacios innecesarios.
✅ Corregir mayúsculas y minúsculas.
✅ Dividir columnas.
✅ Combinar columnas.
✅ Filtrar información.
✅ Ordenar información.
Estos son los primeros pasos que todo analista de datos realiza antes de crear gráficos y reportes en Power BI.

